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" Formulério de Conferéncia de Procedimentos para Inexigibilidade de Licitacdo -

Aquisicdo ou Locacdo de Imodvel (exclusivamente para 12 locacdo) - inciso V,

art. 74 da Lei Federal n? 14.133/2021

PROCESSO N2 /

Procedimento da Unidade Administrativa

Aplica
Sim/N3o

01

Oficio Interno expedido pelo setor demandante da unidade administrativa, datado e
assinado, solicitando da autoridade competente autorizagdo para abertura de processo
administrativo no qual deverd constar a justificativa da necessidade (finalidade) da
aquisicdo/locacdo, devidamente ratificadas por profissional habilitado, quando necessario,
em virtude da peculiaridade do objeto pretendido.

02

Abertura de processo eletrénico contendo as INFORMACOES GERAIS DO PROCESSO: niimero
do processo, data da autuacdo, espécie, tipo, classificacdo do processo, interessado, fase,
status, érgdo autuador, érgdo interessado e sinopse.

03

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD elaborado pelo setor/departamento
requisitante da unidade administrativa, contendo os elementos do modelo padrdo
disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.

Atencgdo: Ler atentamente as orienta¢6es da Nota Explicativa e das Notas Referenciadas no
itens do DFD para seu correto preenchimento.

04

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP, elaborado conjuntamente por servidores da area
técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratacdo, no
qual devera conter os elementos do modelo padrdo disponibilizado no Portal Transparéncia
da Prefeitura de Porto Velho.

Atencgdo: Ler atentamente as orienta¢6es da Nota Explicativa e das Notas Referenciadas no
itens do DFD para seu correto preenchimento.

Atencgdo: o ETP devera evidenciar que o objeto (imdvel) possua caracteristicas de instalacGes
e de localizagdo que tornem necessaria sua escolha e que atende aos requisitos de
inexigibilidade de licitagcdo previstos, cumulativamente, nos incisos |, Il e Ill, § 52, art. 74 da
Lei Federal n? 14.133/2021, sendo (documentos comprobatdrios):

I - avaliagdo prévia do bem, do seu estado de conservagdo, dos custos de adaptacées,
quando imprescindiveis as necessidades de utiliza¢gdo, e do prazo de amortiza¢cdo dos
investimentos;

Il - certificagdo da inexisténcia de imdveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao
objeto;

1ll - justificativas que demonstrem a singularidade do imdvel a ser comprado ou locado pela
Administragdo e que evidenciem vantagem para ela.

05

MAPA DE RISCOS, elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante
ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratacdo, no qual devera conter os
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elementos do modelo padrdo disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto
Velho.

Atencgao: Ler atentamente as orientagdes da Nota Explicativa do Mapa de Riscos para seu
correto preenchimento ou dispensa, se for o caso.

Termo de Referéncia assinado pelos responsaveis pela elaboragao e devidamente aprovado
e autorizado pela autoridade competente (art. 72 da Lei Federal n? 14.133/2021 c¢/c Decreto
Municipal n® 18.892/2023), no qual deverd conter os elementos do modelo padrio

06 | disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.
Atengdo: Ler atentamente as orienta¢des da Nota Explicativa do Termo de Referéncia para
seu correto preenchimento.
Procedimento do Proprietario do Imével Sim/Ndo
07 | Proposta de prego para venda ou locacdo, com identificacdo do proprietdrio do imével.
Documentagao que demonstre ter poderes de propriedade do imével, com apresentagdo da
08 certiddo de inteiro teor, escritura publica, contrato de compra e venda (com firma
reconhecida) ou ainda, procuracdo outorgada pelo proprietdrio, com poderes especificos,
quando for o caso.
Documentacdo do proprietario do imével.
a) Se for pessoa fisica: RG, CPF, comprovante de residéncia, certiddo de casamento e
09 | documentacdo do conjuge, se for o caso.
b) Se for pessoa juridica: registro comercial no caso de empresa individual ou contrato social
ou ato constitutivo no caso de sociedade comercial.
Documentac¢do do imdvel, sendo: Auto de Vistoria Contra Incéndio e Panico (Lei Estadual n2
10 . A
3.924/2016) e Projeto Arquitetoénico.
CertidOoes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justica Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais
e Municipais, com validade e autenticidade.
11
Atencgdo: conferir os dados da empresa nas certiddes (numero da certiddo, razdo social,
endereco, CNPJ, etc, artigos 62 e 63 da Lei n? 14.133-2021).
Procedimento do DAMI/SGP Sim/Nao
Relatério Técnico de Imdvel expedido pelo Engenheiro Civil, em conformidade com a NBR
12 | 14.653-1, contendo parecer conclusivo quanto ao atendimento da edificagdo para as
necessidades do Municipio, normas e leis vigentes.
Andlise e Parecer de Avaliagdo Mercadolégica do Imével estabelecendo o pregco de
13 mercado, em conformidade com a NBR 14.653-1.
14 Despacho da Secretaria Executiva de Gastos Publicos contendo parecer opinativo quanto a

aquisicdo ou locagdo do imdvel sob o aspecto quantitativo e qualitativo.
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Procedimento da Unidade Administrativa

Sim/N3o

15

Despacho informando que a hipdtese da fundamentacdo se enquadra em Inexigibilidade de
Licitacdo nos termos do inciso V, do art. 74 da Lei Federal n® 14.133/2021.

16

Autorizacdo da despesa pelo ordenador da despesa por meio de assinatura no Termo de
Referéncia (art. 72 da Lei Federal n? 14.133/2021 c/c Decreto Municipal n2 18.892/2023).

17

Emissdo do Controle de Execu¢do Orgamentdria - CEO assinado pelo dirigente da unidade
requisitante e pelo ordenador de despesa, conforme modelo padrio disponibilizado no Portal
Transparéncia da Prefeitura de Porto Velho.

Procedimento da SEMEC

Sim/N3o

18

Emissdao da Nota de Pré Empenho com destaque do valor, data e assinatura do responsavel.

Procedimento da PGM

Sim/Nao

19

Emissdo de Parecer Juridico sobre o atendimento dos requisitos exigidos (inciso Ill, art. 72 da
Lei Federal n? 14.133/2021).

Procedimento da Unidade Administrativa

Sim/N3o

20

Emissdao do Termo de Inexigibilidade de Licitagdo assinado pelo Ordenador de Despesa,
conforme modelo padrdo disponibilizado no Portal Transparéncia da Prefeitura de Porto
Velho.

21

Publicacdo do Termo de Inexigibilidade de Licitagdo no D.O.M.E.R. e no PNCP (inciso Il, art.
16 do Decreto de padronizacdo de procedimentos).

22

Emissdo da nota de empenho contendo preg¢o unitdrio, marca, quantidade, volume e
dimensdo (detalhamento completo do produto ou servico).

23

Assinatura na nota de empenho do servidor registrado no sistema informatizado e pelo
ordenador de despesa.

24

Certidoes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justica Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais
e Municipais, com validade e autenticidade.

Atencgdo: conferir os dados da empresa nas certiddes (numero da certiddo, razdo social,
endereco, CNPJ, etc, artigos 62 e 63 da Lei n? 14.133-2021).

Procedimento da PGM

Sim/N3o

25

Emissdao do contrato, observado o disposto no art. 92 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, no
que couber.

Procedimento da Unidade Administrativa

Sim/N3o

26

Assinatura do contrato pelo ordenador de despesas.

27

Comprovante da garantia do contratado na forma do § 12 do art. 96 da Lei Federal n2
14.133/2021.

30

Publicagdo do Contrato no PNCP, quando for o caso, conforme prazo estabelecido no art. 94
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da Lei n? 14.133/2021.

31

Publicagdo do Extrato do Contrato no D.O.M.E.R. (§12 do art. 54 da Lei n2 14.133/2021).

32

Publicagdao no D.O.M.E.R. da nomeacao do Gestor e Fiscal do Contrato, quando for o caso.

33

Comprovacgao de envio ao Tribunal de Contas do Estado de Rondonia realizado pela unidade
requisitante, por meio do mddulo préprio da plataforma do Sistema Integrado de Gestdo e
Auditoria Publica — SIGAP, os atos de Termo de Dispensa de licitacdo, na mesma data de sua
publicacdo, cujos valores sejam iguais ou superiores a RS 650.000,00 para Compras e Servicos
e RS 1.500.000,00 para Obras e Servicos de Engenharia (Instru¢do Normativa n2 36/TCE-RO-
2013).

34

Relatério de Vistoria para Entrada de Imoével, descrevendo detalhadamente o estado de
conservacgao do imovel, assinado pelo gestor do contrato e proprietdrio do imdvel.

35

Termo de recebimento das chaves do imdvel, assinado pelo gestor do contrato e
proprietdrio do imével.

36

Recibo de pessoa fisica ou nota fiscal contendo: o valor unitario, o valor total, a data de
emissdo, os dados da Prefeitura de Porto Velho, devidamente certificado pelos servidores
que efetuaram o recebimento/conferéncia no verso e datada.

37

Registro do recebimento, devidamente assinado e datado por todos os servidores da
unidade requisitante que efetuaram o recebimento/conferéncia, conforme objeto
contratado.

38

Certidoes Negativas de débitos: INSS, FGTS, Justica Trabalhista, Tributos Federais, Estaduais
e Municipais, com validade e autenticidade.

Atencdo: conferir os dados da empresa nas certidées (numero da certiddo, razdo social,
endereco, CNPJ, etc, artigos 62 e 63 da Lei n2 14.133-2021).

39

Relatdrio expedido pela Unidade Executora de Controle Interno da Unidade Requisitante,
analisando o recebimento do objeto contratado consoante com as clausulas contratuais.

40

Nota de subempenho/liquida¢io com especificacdo completa da contratagio.

41

Assinatura na nota de subempenho pelo ordenador de despesas e pelo servidor registrado
no sistema informatizado.

42

Despacho submetendo os autos a Secretaria Municipal de Economia — SEMEC para
autorizagdo do pagamento.

Procedimento da SEMEC Sim/Nao

43

Despacho autorizando o pagamento pelo ordenador da despesa.

Procedimento da Unidade Administrativa Sim/Nao

44

Comprovante do pagamento efetuado.
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Procedimento da SEMEC Sim/N3o

45 | Despacho a unidade requisitante para arquivamento.

Porto Velho/RO, dia, més e ano.

Identificagdo e assinatura do servidor responsavel pela conferéncia
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